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Liebe Eltern,  

 

unser Mittagsbetreuungs - ABC soll für Sie ein Leitfaden sein, damit Sie sich in unserem  

Alltag besser zurechtfinden und sich schneller und leichter bei uns eingewöhnen können.  

Wir haben in unserer Einrichtung zwei verschiedene Mittagsbetreuungen: 

 

- Mittagsbetreuung bis 14:00 Uhr (Abkürzung MB) 

- Verlängerte Mittagsbetreuung bis 15:30 Uhr (Abkürzung VMB) 

 

Sollten Fragen offen bleiben, wenden Sie sich bitte vertrauensvoll an uns.  

 

Auf eine schöne gemeinsame Zeit mit Ihnen und Ihrem Kind freut sich  

 

Ihr Team der Mittagsbetreuung Diedorf 

 

 

 

 

 

 

 

 

Verantwortlich für den Inhalt  

Markt Diedorf  

Lindenstraße 5 

86420 Diedorf 

Tel: 08238/999-21 

 



Ihr Betreuungspersonal:  

Mittagsbetreuung (MB) Tel. 08 238/999-24 

Frau Wimmer  

NN 

 

Verlängerte Mittagsbetreuung 1 (VMB 1) Tel. 08 238/999-25 

Frau Leitenmeier 

Frau Zeising 

 

Verlängerte Mittagsbetreuung 2 (VMB 2) Tel. 08 238/999-46 

Frau Wurst  

Frau Möhler  

 

Verlängerte Mittagsbetreuung 3 (VMB 3) Tel. 08 238/999-15 

Frau Wierstorff 

Frau von Essen  

 

Verlängerte Mittagsbetreuung 4 (VMB 4) Tel. 08 238/999-27 

Frau Kramer 

Frau Utz  

 

Mobile Einsatzkraft 

Frau Sperlich 

 

Unsere Öffnungszeiten:  

Montag - Freitag:  11:00 Uhr – 14:00 Uhr bzw. VMB`s bis 15:30 Uhr  

 

Unsere Öffnungszeiten in den Ferien:  

Montag - Freitag:  07:30 Uhr – 15:30 Uhr  

 



A 
 

Abholen der Kinder  

Die Kinder dürfen, außer von den Erziehungsberechtigten, nur von Personen abgeholt werden, 

die im Datenblatt eingetragen sind. 

Geschwisterkinder sind erst dazu berechtigt, wenn die Eltern eine schriftliche Erlaubnis in 

der Einrichtung hinterlegt haben.  

Bitte achten Sie darauf, dass sich Ihr Kind von uns verabschiedet. 

Sollte Ihr Kind von jemandem abgeholt werden, der nicht auf der von Ihnen eingereichten 

Liste steht, benötigen wir dazu eine separate Einverständniserklärung. Bitte nutzen Sie dazu 

formlos die Infomappe. Fehlt diese Erlaubnis, dürfen wir Ihr Kind nicht mitgeben. 

Kinder können mit einer schriftlichen Einverständniserklärung der Erziehungsberechtigten 

den Heimweg alleine antreten. Sollte Ihr Kind, entgegen der generellen Vereinbarung, an 

einem bestimmten Tag zu einer anderen Zeit die Mittagsbetreuung verlassen dürfen, 

brauchen wir auch hierfür Ihre schriftliche Einwilligung über die Infomappe.  

Das Abholen während der Hausaufgabenzeiten von 14:00 Uhr – 15:00 Uhr (gilt nur für die 

VMB`s) ist nicht möglich. Eine Ausnahme für wichtige Termine kann aber vereinbart werden. 

Eine Bitte noch: Wenn Sie während der Abholsituation etwas mit anderen Eltern zu 

besprechen haben, sollte dies außerhalb der Gruppenräume stattfinden.  

 

Aufsicht  

Wir übernehmen die Aufsichtspflicht Ihres Kindes ab dem Zeitpunkt, an dem Ihr Kind die 

Einrichtung betritt und endet mit dem Verlassen. Sobald Sie als Eltern in der 

Mittagsbetreuung erscheinen, gilt Ihr Kind als abgeholt und damit endet für uns die 

Aufsichtspflicht. Der Weg vom Klassenzimmer zur Mittagsbetreuung liegt nicht in unserer 

Verantwortung. 

Bitte besprechen Sie mit Ihrem Kind, dass es nicht möglich ist, jeden Tag darüber zu 

verhandeln, wie lange es in der Mittagsbetreuung bleiben oder in der Abholsituation nicht 

mitgehen will. 

 

Ausflüge  

Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Kind bei Ausflügen wettergerecht gekleidet ist. Bei 

ganztägigen Ausflügen, z.B. in den Ferien bitten wir Sie, Ihrem Kind ausreichend Essen  

mitzugeben. Flipflops und Crocs sind als Schuhwerk nicht geeignet, da eine erhöhte 

Unfallgefahr besteht. 



 

Änderungen  

Bitte informieren Sie uns umgehend, wenn sich Änderungen in Ihren Kontaktdaten (Adresse, 

Telefonnummer und E-Mail) oder bei den abholberechtigten Personen ergeben.   

 

B 
 

Bus 

Zu folgenden Zeiten hat Ihr Kind die Möglichkeit, mit dem Bus nach Hause zu fahren: 

Montag – Donnerstag: 11:20 Uhr, 12:20 Uhr, 13:05 Uhr, 14:00 Uhr, 15:30 Uhr 

Freitag 11:20 Uhr, 12:20 Uhr, 13:05 Uhr 

 Bitte teilen Sie uns schriftlich über die Infomappe mit, wenn sich bei Ihrem Kind hierzu 

Änderungen  ergeben. 

 

Brotzeit 

Kinder, die nicht am warmen Mittagessen teilnehmen, benötigen eine zusätzliche Brotzeit als 

Mittagessen. Bitte achten Sie darauf, dass Ihr Kind für alle Pausen und das Mittagessen, 

ausreichend Brotzeit dabei hat. 

 

E 
Entschuldigungen  

Bitte entschuldigen Sie Ihr Kind in seiner jeweiligen Gruppe bis spätestens 11:00 Uhr 

telefonisch, auf dem Anrufbeantworter oder per Mail an mittagsbetreuung@markt-

diedorf.de. Eine automatische Krankmeldung durch die Schule an die Mittagsbetreuung 

erfolgt nicht.  

Wenn Sie Ihr Kind  einmal  überraschend  selbst von  der Schule  abholen, informieren Sie 

uns bitte umgehend.  

 

 

 

 



Elterngespräche  

Sollten Sie von Ihrer Seite aus Bedarf an einem persönlichen Gespräch haben, vereinbaren 

wir gerne einen Termin dafür. Wenn es von unserer Seite aus etwas zu besprechen gibt, 

wenden wir uns natürlich vertrauensvoll an Sie und bitten um ein Gespräch. 

 

F 
 

Ferien  

Zunächst erhalten Sie rechtzeitig vor den jeweiligen Ferien eine Abfrage, ob Ihr Kind 

anwesend  sein  wird. Für uns ist es wichtig, dass die Anmeldung verbindlich ist.  

Die Kernzeit in den Ferien ist von 9:00 Uhr – 14:00 Uhr. 

Geöffnet ist die Mittagsbetreuung in den Ferien ab 7:30 Uhr bis 15:30 Uhr. 

 

In den Ferien müssen Sie Ihr Kind bis spätestens 9:00Uhr entschuldigen (Tel./AB/Mail) 

Bitte geben Sie Ihrem Kind  ausreichend Brotzeit für den ganzen Tag mit. 

 

 

G 

 
Geburtstage  

Geburtstage werden auch bei uns gefeiert. Da die verschiedenen Gruppen dies 

unterschiedlich gestalten, sprechen Sie dies bitte direkt in Ihrer Gruppe ab. 

 

Garten  

Die Kinder lieben den Aufenthalt im Garten. Deshalb dürfen die Kinder bei fast jedem 

Wetter hinaus. Achten Sie bitte auf wettergerechte Kleidung, im Winter neben Mütze und 

Handschuhe auch eine Schneehose, im Sommer neben einer geeigneten Kopfbedeckung auch 

ein eigenes Sonnenschutzmittel. Ein Austausch der Sonnencreme unter den Kindern ist leider 

nicht möglich. Bitte beschriften Sie alles mit dem Namen Ihres Kindes. 

 



Getränke 

Zum Mittagessen bieten wir den Kindern Wasser und Saftschorle an. 

 

H 
Hausaufgaben  

 

In der verlängerten Mittagsbetreuung haben die Kinder die Möglichkeit von Mo-Do in der 

Zeit von 14.00 Uhr – 15.00 Uhr die Hausaufgaben zu erledigen. Die Betreuer/innen sorgen 

dafür, dass jedem Kind ein ruhiges und konzentriertes Arbeiten möglich ist. 

Die Betreuer/innen stehen für Fragen und Hilfestellung zur Verfügung. Kontrolliert wird die 

Richtigkeit bei uns stichprobenartig, die endgültige Kontrolle sowie das Prüfen auf 

Vollständigkeit der Aufgaben obliegt den Kindern bzw. den Eltern. 

Hausaufgaben, wie lesen, auswendig lernen, Strafarbeit und Nacharbeit können in der 

Mittagsbetreuung nur bedingt erledigt werden. 

Freitags machen wir grundsätzlich keine Hausaufgaben. Damit Sie als Eltern einen Einblick in 

den Leistungsstand und das Arbeitsverhalten Ihres Kindes gewinnen.  

Ein Hinweis: Bitte bedenken Sie, dass es für die Lehrkraft wichtig ist, häufig gemachte 

Fehler zu sehen. Nur dann können nicht verstandene Lerninhalte in der Schule vertieft 

werden. Sind alle Hausaufgaben immer verbessert (von uns oder Eltern), muss die Lehrkraft 

davon ausgehen, dass der Lernstoff verstanden worden ist und sicher angewendet werden 

kann.  

 

Hausschuhe  

Die Kinder benötigen für unsere Einrichtung „extra“ Hausschuhe 

Bestenfalls haben die Kinder geschlossene Hausschuhe, die sie auch in der Turnhalle nutzen 

können. 

 

Heimweg 

Für den Heimweg hat Ihr Kind folgende Möglichkeiten: 

- es wird abgeholt 

- es fährt mit dem Bus  

- es geht selbstständig nach Hause 

Bitte beachten Sie, dass wir Änderungen zu den Angaben, die Sie zu Beginn des Schuljahres 

im Datenblatt ausgefüllt haben, immer schriftlich, bestenfalls über die Infomappe, benötigen!  

 



I 
 

Infomappe 

Alle Kinder erhalten von uns in den ersten Tagen ihres Besuchs in der Mittagsbetreuung eine 

Infomappe für die gesamte Zeit (bis zu 4 Jahre), in der Ihr Kind die Mittagsbetreuung 

besucht.  

Wir nutzen diese Mappe für Elternbriefe und persönliche Nachrichten von uns an Sie, sowie 

von Ihnen an uns. Diese Mappe verbleibt immer im Schulranzen.  

Bitte informieren Sie uns, wenn Sie von der Schule Termine erhalten, die unmittelbar auch 

die Mittagsbetreuung betreffen. 

Eine große Bitte: kontrollieren Sie täglich die Infomappe, damit keine Informationen verloren 

gehen oder Termine verpasst werden. Vor allem zu Beginn des neuen Schuljahres gibt es für 

die Kinder so viel Neues, dass Sie nicht immer selbstständig daran denken, die Mappe 

vorzuzeigen. 

 

 

K 
Krankheit  

Bitte benachrichtigen Sie uns bis spätestens 11:00 Uhr, wenn und voraussichtlich wie lange 

Ihr Kind krank ist. Sollten wir telefonisch nicht erreichbar sein, hinterlassen Sie bitte eine 

Nachricht auf dem Anrufbeantworter in ihrer jeweiligen Gruppe oder schreiben eine E-mail. 

Kranke Kinder  gehören nicht in die Mittagsbetreuung! 

 

Die Eltern sind verpflichtet, die Einrichtung über ansteckende Krankheiten umgehend zu 

informieren. Bei einigen Infektionskrankheiten benötigen wir lt. Gesetz ein ärztliches Attest, 

welches besagt, dass keine ansteckende Krankheit vorliegt und das Kind gesund ist.  

Wenn Ihr Kind in der Mittagsbetreuung Krankheitssymptome aufweist, sind wir verpflichtet 

Sie anzurufen, damit Sie Ihr Kind umgehend abholen. 

 

 

 

 



L 
Läuse sind nicht schlimm und können jede Familie befallen. Läuse sind auch kein Grund sich zu 

schämen. Sie kommen besonders häufig nach den Ferien vor. In diesem Fall werden alle Kinder 

und auch die Mittagsbetreuung von der Schule informiert und Aushänge bei uns in den 

Gruppenräumen gemacht. Darüber hinaus informieren wir Sie mit einem Informationsblatt, 

das wir den Kindern in die Infomappe legen. 

 

M 
 

Mittagessen  

Wir erhalten ein abwechslungsreiches Essen von der Catering- Firma Barracuda aus Diedorf. 

Der Preis für das Mittagessen beträgt 4,50 €/Tag (Stand September 2020). Der 

wöchentliche Speiseplan hängt für jeden sichtbar in der Gruppe aus.  

Sie haben die Möglichkeit, Ihr Kind an allen Tagen oder auch nur an einzelnen Tagen zum 

Mittagessen anzumelden. Bitte beachten Sie, dass Änderungen der gebuchten Mittagessen 

bis zum 25. des Vormonats bekannt gegeben werden müssen. 

 

Das Essensgeld wird, wie der Betreuungsbeitrag, von der Gemeinde Diedorf abgerechnet. 

 

 

Medikamente  

Wir verabreichen grundsätzlich keine Medikamente an Ihr Kind. Leidet Ihr Kind dauerhaft an 

einer chronischen Erkrankung, sprechen Sie uns bitte an. Notfallmedikamente sind von dieser 

Regelung nicht betroffen. Wir benötigen immer eine Einweisung von Ihnen und einen 

Medikamentenplan des Arztes. 

 

 

 

 

 

 

 



Ö 
 

Öffnungszeiten 

Während der Schulzeit: 

Montag – Freitag:  11:00 Uhr – 14:00 Uhr (MB) bzw. 15:30 Uhr (VMB) 

 

Während der Ferien: 

Montag – Freitag:  7:30 Uhr – 15:30 Uhr 

 

 

P 
 

Probleme  

Eine große Bitte: Bei Problemen, wenden Sie sich bitte frühzeitig und vertrauensvoll an Ihre 

Gruppe. Sicher lässt sich im gemeinsamen Gespräch eine Lösung finden.  

 

 

S 
Schließtage 

Zu Beginn eines jeden Schuljahres erhalten Sie von uns eine Jahresplanung, aus welcher Sie 

die Schließtage und wichtige Termine entnehmen können. 

 

Sonnenschutz  

Die Kinder verbringen viel Zeit im Garten. Im Sommer ist es notwendig, dass Sie Ihr Kind 

morgens eincremen und evtl. eine Sonnencreme mitgeben, so dass es sich bei Bedarf selbst 

nochmals eincremen kann. Auch eine geeignete Kopfbedeckung ist nötig, welche evtl. auch in 

der Einrichtung verbleiben kann. 

 

 

 



Schwimmbad 

Wir haben das große Glück, dass wir das Schwimmbad der Schule ebenfalls nutzen dürfen. 

Bitte geben Sie uns Bescheid, wenn Ihr Kind nicht schwimmen kann oder es andere Bedenken 

dazu gibt. Termine fürs Schwimmen werden immer frühzeitig in der Gruppe bekannt gegeben. 

 

 

T 
 

Tagesablauf  

Montag bis Donnerstag  

11:20 Uhr/12:30 Uhr/13:05 Uhr  Ankommen in der Gruppe, Zeit für Garten/Pausenhof, 

                                                     Malen/Basteln und Freispiel 

12.30 Uhr – 13.00 Uhr 1. Essensgruppe, gemeinsames Mittagessen 

 

13:05 Uhr – 13:30 Uhr          2. Essensgruppe, gemeinsames Mittagessen  

 

13:00 Uhr/13:30 Uhr – 14:00 Uhr Spielen im Garten/Pausenhof, bei schlechtem Wetter auch  

                                                     Turnhalle                     

MB – 14:00 Uhr: Ende der Betreuungszeit 

 

VMB: 

14:00 Uhr – 15:00 Uhr         Hausaufgabenzeit  

15:00 Uhr – 15:30 Uhr                 freies Spielen 

Um 15:30 Uhr Ende der Betreuungszeit 

Das Abholen ist während der Hausaufgabenzeit leider nicht möglich. Ausnahmeregelungen 

müssen abgesprochen sein. 

Freitag 

Gleicher Tagesablauf wie Montag – Donnerstag, allerdings ohne Hausaufgaben. Hier kann die 

Zeit für Aktionen und Freispiel genutzt werden. 

 

 

 



Turnhalle 

Sollte es das Wetter mal nicht zulassen, dass wir in den Garten/Pausenhof gehen, haben wir 

die Möglichkeit, die Schmuttertalhalle oder die Schulturnhalle zu nutzen. Dazu ist es nötig, 

dass Ihre Kinder geschlossene Hausschuhe oder ein Paar Turnschuhe am Garderobenplatz der 

Mittagsbetreuung haben. 

 

 

 

U 
Umwelt  

Wir achten mit den Kindern auf die Umwelt. Dabei wird Müllvermeidung und Mülltrennung 

groß geschrieben. Unterstützen Sie uns bitte dabei, indem Sie z.B. das Essen in 

Frischhalteboxen mitgeben und übermäßigen Verpackungsmüll vermeiden.  

 

Z 

Zecken  

Falls wir bei Ihrem Kind  eine Zecke finden, werden wir Sie umgehend darüber informieren. 

Bitte kontrollieren Sie Ihr Kind täglich und beobachten Sie etwaige Einstichstellen. Bei 

grippeähnlichen Symptomen oder Entzündungsreaktionen konsultieren Sie umgehend Ihren 

Arzt.  

 

 

 

Ihr Mittagsbetreuungs-Team wünscht Ihnen und Ihrem Kind eine gute Zeit in unserer 

Einrichtung!  


